Barranquilla, 26 de mayo de 2025.

Subsecretaria de Despacho Cédigo 045, Grado, 05 adscrita a la Secretaria General Departamento

Doctora

TATIANA GONZALEZ ARCON

del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE

ACTIVIDADES CONTRATO No. 202500643

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 24 DE ABRIL AL 23 DE MAYO DE 2025.

v

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA /
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA GESTION.

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACION

PRODUCTO

. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el proceso de
administracion de los bienes muebles del
Departamento.

Durante el periodo no se desarrollé ninguna actividad.

. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos dentro del proceso de
guarda y conservacion de los bienes muebles del
Departamento del Atlantico.

Durante el periodo se brindé acomparfiamiento en la
validacién, revision y actualizacion de las matriculas
inmobiliarias dentro del archivo central de la oficina.

Durante el periodo se brindd6 acompafiamiento con el
proceso de disposicion final de los equipos RAEE que se
le dieron de baja en la entidad.

. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en la consolidacién del
inventario de los bienes muebles del
Departamento del Atlantico o de aquellos que
utilice la entidad en funciones de sus actividades
misionales.

Durante el periodo se brindé acompafamiento en la
actualizacién de la orden de compra “202400023” de la
Secretaria de Infraestructura.

Durante el periodo se brindé acompafiamiento en la
actualizaciéon de las facturas recibidas las siguientes
fechas (24/04/25, 25/04/25, 09/05/25 y 21/05/25) para la
orden de compra “2025141010” de la subsecretaria de
servicios administrativos.

Durante el periodo se brindd6 acompafiamiento en la
actualizacion de la orden de compra “2021000588” de la
subsecretaria de servicios administrativo.

Durante el periodo se brindd6 acompafamiento en la
actualizacion de la orden de compra “2024002897” de la
secretaria de Salud.

Durante el periodo se brindd6 acompafiamiento en la
actualizaciéon de la orden de compra “2024001814” de la
subsecretaria de servicios administrativo.

Durante el periodo se brindé acompaiiamiento en la
actualizacion de la orden de compra “2024002881” de la
Secretaria de agua potable.




Durante el periodo se brindé acompafiamiento en la
actualizacién de las facturas recibidas las siguientes
fechas (09/05/25 y 13/05/25) para la orden de compra
“2024002709” de la subsecretaria de servicios
administrativos.

Durante el periodo se brindé6 acompafiamiento en la
actualizacién de la orden de compra “2024002894" de la
secretaria de Salud.

Durante el periodo se brindé acompafiamiento en la
actualizacion de los bienes muebles a cargo del
funcionario Wilson Quimbayo Ospina de la oficina de
Capital social.

. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en la coordinacion del
reporte a la Subsecretaria de Contabilidad de los
bienes muebles propiedad del Departamento del
Atlantico.

Durante el periodo no se desarroll6 ninguna actividad.

. Presentar los informes que le sean solicitados por
la supervision del contrato.

Durante el periodo no se desarrollé ninguna actividad.

. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Durante el periodo se brind6 acompafiamiento a las
solicitudes realizadas por la subsecretaria.

A este informe se adiciona: 1. Soporte de Pago de Seguridad Social y 2. Cuenta de Cobro.
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MIGUEl ANGEL NARVAEZ ACOSTA
C.C. No. 1.045.714.853 De Barranquilla




